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SOCIOEDUCATIVA

PORTARIA n° 325, data da assinatura.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO PRISIONAL E SOCIOEDUCATIVA,
no uso de sua competéncia legal, conforme disposto no art. 106, Il, 82° |, da Lei
Complementar n® 741, de 12 de junho de 2019 e no Art. 4° e Art. 11 do Decreto n°
1860/2022.

CONSIDERANDO a Lei Complementar Estadual n® 774/2021 que “dispde sobre o Estatuto
da Policia Penal do Estado de Santa Catarina e estabelece outras providéncias”.

CONSIDERANDO a Lei Complementar Estadual n°® 777/2021 que “dispde sobre o Plano de
Carreira e Vencimentos do cargo de Agente de Seguranca Socioeducativo do Quadro de
Pessoal da Secretaria de Estado da Administracdo Prisional e Socioeducativa (SAP) e
estabelece outras providéncias”.

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n° 3.189/2010 que “regulamenta os procedimentos
exigidos para posse em cargo de provimento efetivo e em comissdo nos 0Orgdos da
Administracéo Direta, autarquias e fundacdes do Poder Executivo estadual”.

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 1731/2022 que “aprova o regulamento da estrutura
organizacional basica da Policia Penal do Estado de Santa Catarina”.

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 1778/2022 que “aprova o regulamento da estrutura
organizacional basica do Departamento de Administracdo Socioeducativa do Estado de
Santa Catarina”.

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os procedimentos para designagcao de
servidores efetivos para as funcbes de chefias previstas no Art. 47 e no art. 111 da Lei
Complementar Estadual n® 774/2021 e no Art. 54 da Lei Complementar Estadual n°
777/2021.

RESOLVE:

Art. 1° Instituir os procedimentos administrativos para designacdo de servidores efetivos
para as funcdes de chefias previstas no Art. 47 da Lei Complementar Estadual n°® 774/2021 e
no Art. 54 da Lei Complementar Estadual n°® 777/2021.

Art. 2° O Diretor-Geral do Departamento de Policia Penal (DGPP) e o Diretor-Geral do
Departamento de Administracdo Socioeducativa (DGDS) indicardo os servidores efetivos
para serem designados as fun¢cbdes de chefias, no ambito de sua atuagcédo, ao Gabinete do
Secretério para decisdo, via Sistema de Gestao de Protocolo Eletrdnico (SGPe).

§ 1° Excetuam do disposto neste artigo, as fungdes relacionadas a area de atuacdo da
Diretoria de Inteligéncia e Informagédo e da Corregedoria nas Superintendéncias Regionais,
em que 0 processo iniciara nos respectivos Setores.

§ 2°. Em virtude da data do fechamento da folha de pagamento, a Geréncia de Gestédo de
Pessoas tera até 15 dias para publicacéo da portaria de designacéao.

Art. 3° O processo a ser criado no Sistema SGPe, referente ao Art. 1°, devera conter os
seguintes documentos, dispostos na seguinte ordem:
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I- Oficio, conforme o modelo do anexo |

[I- Curriculo;

[lI- Documento de identificagcdo com foto;

IV- Declaracdo de Anuéncia conforme modelo no anexo Il, assinada digitalmente pelo
servidor que vai ser designado;

V- Informacéo da Corregedoria sobre a situacéo funcional do servidor.

VI- Formulario “Lista de Verificagbes I” presente no Anexo lll.

§ 1° O Servidor que sera designado devera ser cadastrado como interessado no processo.

Art. 4° No caso de substituicdo de servidor designado para funcdo de chefia no periodo de
usufruto de férias ou licenca para tratamento de saude, devera ser seguido o disposto nos
Art. 2° e 3° referente ao substituto, exceto o inciso | do Art. 3°, em que passa a ser usado o
modelo do anexo VI.

Paragrafo unico. No caso de prorrogacdo de licenca para tratamento de saude, devera ser
feito novamente o pedido de substituic&o.

Art. 5° Com a manifestacédo positiva da designacao do servidor para funcdo de chefia, o
processo sera encaminhado para a Geréncia de Gestdo de Pessoas para a publicacdo da
Portaria.

Paragrafo Unico. A posse e a entrada em exercicio na funcédo de chefia somente serdo apos
a publicacdo em Diério Oficial do Estado, mediante a apresentacdo dos documentos listados
no Art. 6° e ter assinado o termo de aceitacdo das atribuicfes, deveres e responsabilidades
inerentes ao desempenho do cargo com probidade e obediéncia as normas legais e
regulamentares, de acordo com a funcéo de chefia.

Art. 6° Apds a publicacdo da Portaria de Designacao no Diario Oficial do Estado, o servidor
designado devera encaminhar os seguintes documentos para a Geréncia de Gestdo de
Pessoas, por intermédio da Unidade descentralizada de Recursos Humanos a que esteja
vinculado, via Sistema de Gestéo de Protocolo eletronico (SGPe):

| - Formulario “Dados Funcionais — Inclusdo nomeacao/Designacdo de Agente Politico,
Diretor/Presidente, Cargo em Comissao e FTG/FG” (MLR-017);

[I- Cépia da ultima Declaracdo de Imposto de Renda com recibo de entrega da respectiva
declaracéo a Receita federal,

lll - Declaracdo de Bens, Direitos, Valores e Rendas (MRL-19), caso o servidor for isento da
Declaracéao de Imposto de Renda a Receita Federal;

IV - Declaracédo de Acumulacéo de Cargos, Empregos e/ou Funcdes (MLR-18);

V - Declaracéo de Relacédo de Parentesco (MLR-22);

VI - Diploma de Escolaridade (fotocopia) de nivel superior de Direito, ou Psicologia, ou
Ciéncias Sociais, ou Pedagogia, ou Servicos Sociais, se funcao de confianca for de direcéo
exigir escolaridade minima ou especifica;

VII- Certidao de Quitacéo Eleitoral,

VIII- comprovagao da “Consulta Qualificacao on-line”, disponivel em
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml, com a confirmac¢&o dos dados
ali contidos; e

X - Formulario “Lista de Verificagdes II” presente no Anexo IV.

8§ 1° Sera tornado sem efeito a Portaria de Designacdo se o servidor designado nao
apresentar a documentacgédo, e/ou declara¢do ou comprovacao inabil ou falsa.

§ 2° Entende-se por “Unidade descentralizada de Recursos Humanos a que esteja
vinculado” ao Setor de Recursos Humanos das Unidades Prisionais ou Unidades
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Socioeducativas, ou ainda Setores dentro dos Departamentos e Diretorias em que fazem
controle de pessoas.

Art. 7° A Geréncia de Gestdo de Pessoas, recebendo os documentos listados no Art. 6°,
preenchera o Termo de aceitacdo das atribuicdes, deveres e responsabilidades inerentes ao
desempenho do cargo com probidade e obediéncia as normas legais e regulamentares
previsto no anexo V.

Art. 8° Apds assinatura do servidor designado no Termo previsto no Art. 7°, a Geréncia de
Gestdo de Pessoas incluird as informacdes no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos e encaminhara o processo para o Controle Interno e Ouvidoria seguindo o
disposto na Instrucdo Normativa n°® TC-12/2012.

Art. 9° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

EDEMIR ALEXANDRE CAMARGO NETO
Secretério de Estado da Administracao Prisional e Socioeducativa, designado.
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Anexo | — Modelo de Oficio de Indicacédo

Oficio n.9 XXXXX

Florianopolis, XX de XXXXX de XXXX.

Senhor Secretéario,

Indicamos o servidor XXXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXXX, ocupante do cargo

de XXXXXXXXX para a funcdo descrita a abaixo a contar de XXXXXXXXXXXX.

Funcéo

Tipo de retribuicdo Financeira

Unidade Lotacional

Ao Senhor(a)

XXXXXXXXXXXXX

Respeitosamente,

(documento assinado digitalmente)
) 9.9.90.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.0.9.9.4
XXXXXXXXXX XX XXX

Secretario de Estado da Administracao Prisional e Socioeducativa
Secretaria de Estado de Administracdo Prisional e Socioeducativa

Florianopolis
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Anexo Il — Declaracédo de Anuéncia

Declaracao de Anuéncia

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXXXXX, ocupante do
cargo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estou de acordo com a
indicacdo que estd sendo feita pelo Departamento XXXXXXXXXXXXXXX para
ocupar a funcdo de confianca expressa abaixo:

Funcéo Tipo de retribuicdo Financeira Unidade Lotacional

Municipio/SC, XX de XXXXXXXXXXX de XXXX.

(documento assinado digitalmente)
Nome do servidor
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Anexo Il — Lista de Verificagdes | — Indicagcéo

Lista de Verificacdes | — Indicacao

Departamento XXXXXXXXXXXXX

Nome do servidor: Matricula:
Cargo: Classe:
Indicacdo para a Funcéo de Confianca: Tipo de Retribuicdo Financeira:
Situacéao . ~ 5
¢ Sim | Nzo | Ndocabea
Situacéo

Para o cargo de Diretor de
Estabelecimento, tem Escolaridade
1 | nivel superior de Direito, ou
Psicologia, ou Ciéncias Sociais, ou
Pedagogia, ou Servi¢cos Sociais?

Estagio Probatério Homologado?

Esta afastado?

Oficio de indicagcéo?

Curriculo?

Documento de Identificacdo?

Declaracéo de Anuéncia?

O N OO 0| B WDN

Informacao da Corregedoria?

Ter experiéncia minima de pelo
periodo minimo de 1 (um) ano
ininterrupto (Para a funcao de
Superintendente Regional)

Esta no minimo na Classe lll (Para a
10 | fungéo de Superintendentes de
Apoio).
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Anexo IV — Lista de Verificagcdes Il — Posse

Lista de Verificagdes Il — Posse

Departamento XXXXXXXXXXXXX

Nome do servidor: Matricula:
Cargo: Classe:
Indicacéo para a funcdo de Confianga: Tipo de Retribui¢do Financeira:
Situagéo : ~ | Nao se
¢ Sim | N&o .
aplica

Formulario “Dados Funcionais — Inclusdo
1 | nomeacao/Designacdo de Agente Politico, Diretor/Presidente,
Cargo em Comisséo e FTG/FG” (MLR-017)

Declaracéo de Bens, Direitos, Valores e Rendas (MRL-19),
2 | se for isento da Declaracéo de Imposto de Renda da Receita
Federal

Cépia da ultima Declaragdo de Imposto de Renda com recibo
de entrega da respectiva declaracdo a Receita Federal

Declaragcéo de Acumulacao de Cargos, Empregos e/ou
Funcdes (MLR-18)

5 | Declaracéo de Relacédo de Parentesco (MLR-22)

Diploma de Escolaridade (fotocépia) de nivel superior de
Direito, ou Psicologia, ou Ciéncias Sociais, ou Pedagogia, ou
Servigos Sociais, se fungdo de confianga for de diregdo exigir
escolaridade minima ou especifica

7 | Certiddo de Quitacao Eleitoral

comprovacao da “Consulta Qualificacdo on-line”, disponivel
em
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml,
com a confirmacao dos dados ali contidos



http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

ESTADO DE SANTA CATARINA N
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO PRISIONAL E
SOCIOEDUCATIVA

Anexo V — TERMO DE POSSE E COMPROMISSO - Funcéo de Chefia

TERMO DE POSSE E COMPROMISSO

SETORIAL/SECCIONAL DE GESTAO DE PESSOAS

Perante o(a) Senhor(a), XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ocupante do cargo de Secretario d¢
Estado da Administracdo Prisional e Socioeducativa, compareceu o(a) Senhor(a
XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXX,  nomeado(a)/designado(a) pelo Portaria n® XXXX/XXXX
publicado no Diario Oficial do Estado n°® XXXXX, de XX/XX/XXXX, tendo vigéncia a contar de XX/XX/XXXX
para tomar posse no dia XX, do més de XXXXXXXXX, do ano de XXXX, e assumir exercicio no(a
cargo/funcéo XXXXXXXXXXXXX Nivel XXXXXXXXXXXXXXXXXX com lotacéo no(a
XXX X XKHX XX AKXXXAKXXXKXXXXXXXKXXXXXKXXX, tendo apresentado os documentos exigidos por lei ¢

prestado o seguinte compromisso:

“Por minha honra e pela péatria prometo solenemente atender com eficiéncia e eficacia, bem
como desenvolver com ética os deveres inerentes ao cargo para o qual fui homeado,

envidando neste empenho quanto a mim couber, a bem do Estado e de seus cidaddos.”

Ap6s lido e achado conforme, vai assinado por mim, que lavrei o presente termo, pelo empossado e peld

autoridade competente ou delegada pela mesma.

LOCAL E DATA

) I
ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES DO TERMO — SETORIAL/SECCIONAL

EMPOSSADO

DECLARACAO
Declaro, para os devidos fins e direitos, que estou ciente do termo de compromisso e posse, acima

registrado.
Declaro, outrossim, para os devidos fins e direitos, sob pena da lei, que inexiste incompatibilidade legal
para o exercicio do cargo/funcéo, conforme estabelece o art. 37 da Constituicdo Federal e art. 24 da

Constituicdo do Estado de Santa Catarina.

ASSINATURA DO SERVIDOR EMPOSSADO

AUTORIDADE COMPETENTE

ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE
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Anexo VI — Modelo de Oficio de Indicacdo em Substituicao

Oficio n.2 XXXXX Floriandpolis, XX de XXXXX de XXXX.

Senhor Secretéario,

Indicamos o servidor XXXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXXX, ocupante do cargo
de XXXXXXXXX para a funcao descrita a abaixo pelo periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, em
substituicdo do servidor XXXXXXXXXXXXX, que estara:

L]. Férias [J Licenca para Tratamento de Saude

Funcéo Tipo de retribuicdo Financeira Unidade Lotacional

Respeitosamente,

(documento assinado digitalmente)
) 9.9.90.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.4
XXXX XXX XXX XXXXX

Ao Senhor(a)

XXXXXXXXXX XXX

Secretério de Estado da Administracédo Prisional e Socioeducativa
Secretaria de Estado de Administracdo Prisional e Socioeducativa
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