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DECRETO N° 39, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2019

Institui o programa Governo sem Papel no ambito da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta e
estabelece outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no
uso das atribuicdes privativas que Ihe conferem os incisos I, lll e 1V, inciso “a”, do art.

71 da Constituicdo do Estado e de acordo com o que consta nos autos do processo n°
SEA 0792/2019,

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o programa Governo sem Papel, que
visa a implantagdo e gestdo de processos administrativos e documentos em formato
eletrénico, no Ambito da Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta.

Art. 2° Fica o Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
(SGP-e) estabelecido como o sistema de gestdo e tramitagcdo de processos
administrativos e documentos eletrénicos no ambito dos érgdos e das entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta.

Art. 3° Compete a Secretaria de Estado da Administracao
(SEA), como 6rgao gestor do SGP-e:

| — publicar normas complementares para o fiel cumprimento
do disposto neste Decreto;

Il — zelar pela continua adequagao do SGP-e a legislagao de
gestdo documental, as necessidades da Administracao Publica Estadual e aos padrbes
de uso;

Ill— acompanhar a adequada utilizagdo do SGP-e,
preservando a integridade e qualidade de informacgbes nele contidas; e

v — promover a capacitagdo dos usuarios do SGP-e,
orientando- os e prestando o suporte necessario.

§ 1° Cabe aos 6rgéos e entidades da Administracéo Publica
Estadual a fiscalizagdo do bom uso e da integridade do SGP-e.

§ 2° O titular da SEA podera solicitar a autoridade maxima do
6rgado ou entidade, quando constatado uso irregular do sistema, a delegagdo de
competéncia para apuragdo dos fatos, nos termos do § 2° do art. 3° da Lei
Complementar n° 491, de 20 de janeiro de 2010.

Art. 4° A partir de 2 de abril de 2019, todos os processos
administrativos e documentos produzidos no d&mbito da Administracao Publica Estadual
Direta e Indireta deverdo ser cadastrados e tramitados exclusivamente em formato
eletrénico no SGP-e.

§ 1° As excegdes ao disposto no caput deste
ser autorizadas pela SEA. artigo deveréo

§ 2° As acdes relativas a abertura e
formacao de processos
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eletrénicos e a transformacao de processos fisicos em eletrénicos, bem como demais
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orientacdes, ocorrerdo de acordo com o disposto em instrucdo normativa a ser
publicada pela SEA.

Art. 5° No ambito do SGP-e, fica definida a assinatura
eletrénica, de uso pessoal e intransferivel, como o registro realizado eletronicamente
por usuario identificado de modo inequivoco, podendo ser:

| — assinatura cadastrada: forma de identificagdo inequivoca
do usuario mediante prévio credenciamento de acesso a sistemas computacionais com
fornecimento de usuario e senha, de uso pessoal e intransferivel, para firmar
documento eletrénico; ou

Il — assinatura digital: forma de identificacao inequivoca do
usuario, de uso pessoal e intransferivel, baseada em certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil), para firmar documento eletrénico ou digital.

Art. 6° Para fins deste Decreto considera-se:

| — arquivo eletrénico: repositério de documentos e/ou de
processos eletronicos ou digitalizados;

Il — documento eletrdonico: documento produzido sob a forma
de arquivo eletrénico, inclusive aquele resultante de processo de digitalizacao;

[ll- processo eletronico: conjunto de documentos eletronicos
e eventos produzidos e registrados no SGP-¢;

v — transmissao eletronica: toda forma de comunicacéao
a distancia de documentos ou arquivos digitais por meio da internet;

V — usuario interno: servidor publico, colaboradores
terceirizados e estagiarios que tenham acesso, de forma autorizada, ao SGP-¢; e

Vi — usuario externo: qualquer cidaddo ou pessoa
juridica que tenha acesso, de forma autorizada, a informagdes produzidas no ambito do
SGP-e e que nao seja caracterizado como usuario interno.

Art. 7° Para todos os fins de direito, os documentos
arquivados em forma eletrénica que tiverem sua integridade e autoria asseguradas nos
termos deste Decreto terdo o mesmo valor probante que os documentos arquivados
em papel ou em outra forma ou meio legalmente admitidos.

§ 1° Presumem-se fiéis, para todos os fins de direito, as
reproducdes em papel obtidas a partir de documentos arquivados em meio eletrénico
de acordo com o que dispde este Decreto.

§ 2° Os autos dos processos eletrbnicos devem ser
protegidos por meio de sistemas de seguranga de acesso e de armazenamento digital
que garantam a autenticidade, preservacgéao e integridade dos dados, sendo dispensada
a sua formacao fisica.

Art. 8° Observado o disposto na legislacdo arquivistica
brasileira proposta pelo Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), os documentos
originais, independentemente do meio em que forem gerados, apds serem arquivados
eletronicamente na forma deste Decreto, poderdo ser eliminados ou transferidos para
outro suporte local de acordo com o Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade
publicado pela SEA.
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§ 1° Os documentos externos digitalizados e inseridos no
SGP-e serdo considerados como originais, devendo ser tramitados somente em meio
eletrénico.

§ 2° As certidGes, os contratos, as notas fiscais e os demais
documentos comprobatorios originais emitidos por entes externos ao ambito da
Administragdo Publica Estadual deverao ser mantidos em arquivo, apés inser¢ao no
SGP-e, nos seus respectivos orgaos, que deverdo promover a guarda determinada
pelo Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade.

Art. 9° As movimentacbes geradas no SGP-e serdo
registradas com a indicagdo de data e horario de sua realizacdo e a identificacdo do
usuario que as realizou, informagdes que ficardo acessiveis as partes cadastradas em
cada processo.

§ 1° Serao de exclusiva responsabilidade do usuario
identificado as movimentagdes registradas no SGP-e.

§ 2° As tarefas praticadas no SGP-e serdo consideradas
realizadas na data e horério registrados pelo sistema, conforme o horério oficial de
Brasilia.

§ 3° Quando o ato for praticado para atender a prazo
processual, sera considerado tempestivo aquele transmitido integralmente até as
23h59min59 (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove
segundos) do ultimo dia.

§ 4° Nao serao considerados, para efeito de tempestividade,
o horario inicial da conexao do usuario a internet, o horario inicial do acesso do usuario
ao SGP-e ou os horarios registrados pelos equipamentos do remetente.

§ 5° As anulagbes e retificacdes de eventos realizados por
usuarios internos deverao ser justificadas e registradas no histérico do processo.

§ 6° Apos assinatura, os documentos nao poderao ser
alterados ou excluidos, devendo a retificagdo ser realizada por meio de inclusao de
novo documento.

Art. 10. Caso ocorra inoperabilidade do SGP-e, os
documentos poderdo ser apresentados fisicamente de acordo com os modelos e
autuados imediatamente quando o sistema for restabelecido, sendo prioritarios os
documentos que devem ser apreciados com urgéncia em virtude de prazo legal
instituido.

§ 1° Para efeitos de instrugdo processual, serao
considerados a data e o horario do recebimento do documento fisico na unidade que
efetuar o recebimento.

§ 2° Todos os documentos recebidos em virtude da
inoperabilidade do SGP-e devem ser entendidos como documentos comprobatarios,
inclusive para fins de arquivamento.

§ 3° A inoperabilidade do SGP-e sera atestada por meio de
certiddo emitida pela SEA, hipétese em que serdo suspensos 0S prazos processuais
até o primeiro dia util seguinte a sua divulgagdo no préprio sistema.



¥ ESTADO DE SANTA CATARINA

Art. 11. No prazo de até 10 (dez) dias, a partir da data de
publicacdo deste Decreto, cada 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Estadual
devera designar um responsavel setorial pela implantagdo do programa Governo sem
Papel.

Art. 11-A. Fica o Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos (SIGRH) estabelecido como sistema de gestao de documentos eletrénicos de
processos administrativos de gestdo de pessoas. (Redagao dada pelo Decreto n® 389,
de 10 de dezembro de 2019)

Paragrafo unico. No &mbito do SIGRH, aplica-se o disposto
no art. 5° deste Decreto, devendo ser utilizada exclusivamente a assinatura cadastrada,
nos termos do inciso | do mencionado dispositivo. (Redagdo dada pelo Decreto n° 389,
de 10 de dezembro de 2019)

Art. 12. Os casos omissos e excepcionais serao solucionados
pela SEA.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Floriandpolis, 21 de fevereiro de 2019.

CARLOS MOISES DA SILVA
Governador do Estado

DOUGLAS BORBA
Secretario de Estado da Casa Civil

JORGE EDUARDO TASCA
Secretario de Estado da Administracao



